
Reglement interne sur la protection des donnees 

de la 

Fondation de prevoyance Musiques-Arts 

1. Introduction 

Le present Reglement (le "Reglement") est etabli par le Conseil de fondation de la Fondation de 

prevoyance Musiques-Arts (la "Fondation") sur la base de : 

- la loi federale sur la protection des donnees (la "LPD"); 
- l'Ordonnance relative a la loi federale sur la protection des donnees (11"OPDo"); 
- les articles 85a ss de la loi federale sur la prevoyance professionnelle vieillesse, survivants et 

invalidite (la "LPP"); 
- les articles 27i ss de l'ordonnance sur la prevoyance la prevoyance professionnelle vieillesse, 

survivants et invalidite (I'"OPP 2"); 
- les articles 28 ss du Code civil suisse; 

- l'article 328 du Code des obligations; et 

- l'article 26 de l'Ordonnance 3 relative a la loi sur le travail. 

Le present Reglement a pour but de fixer l'organisation interne de la Fondation et de definir les roles 

et les responsabilites en vue du respect des exigences legales et reglementaires en matiere de 

protection des donnees, en particulier de la LPD et de la LPP. 

A cette fin, le Reglement decrit la structure mise en place par la Fondation en matiere de protection 

des donnees, soit en particulier l'organisation interne, les procedures de traitement et de controle 

des donnees, ainsi que les mesures visant a garantir la securite des donnees. 

2. Champ d'application 

Ce Reglement s'applique a ('ensemble des traitements de donnees personnelles effectues par la 

Fondation. 

3. Organisation 

Le Conseil de fondation est responsable du respect de la reglementation relative a la protection des 

donnees au sein de Ia Fondation et fixe l'organisation etablie dans le present Reglement pour y 

parvenir. 

Le President du Conseil de fondation est chargé des questions relatives a la protection des donnees. 

1/6 



Afin d'assurer le respect de la legislation suisse sur la protection des donnees, le Conseil de fondation 

nomme un conseiller externe a la protection des donnees au sens de Particle 10 de la nouvelle loi 

federale sur la protection des donnees et des articles 25 ss de son ordonnance (Data Protection 

Officer; le "DPO"). Son role est le suivant: 

- etre l'interlocuteur principal des personnes concernees et des autorites chargees de la 

protection des donnees, en particulier le Prepose federal a la protection des donnees eta la 

transparence (le "PFPDT"); 

- concourir a la formalisation eta ('application des prescriptions relatives a la protection des 

donnees; 

- apporter la formation necessaire aux membres du Conseil de fondation; 

- apporter tout conseil sollicite par le Conseil de fondation; 

- conseiller la Fondation sur la gestion des demandes d'acces des personnes concernees 

relatives a la protection des donnees; 

- proposer a la Fondation les mesures necessaires a la bonne application de la legislation en 

matiere de protection des donnees; 

- assister la Fondation dans la tenue du registre des activites de traitement. 

Le DPO n'est pas responsable de la gestion operationnelle, technique, informatique et/ou securitaire 

des donnees personnelles au sein de la Fondation et it ne dispose pas de pouvoir decisionnel. 

La Fondation a delegue sa gestion administrative, technique, commerciale et comptable a un 

prestataire externe, Kessler Preyoyance SA ("Kessler"), qui effectue l'essentiel des activites de 

traitement de la Fondation. Kessler a designe un de ses collaborateurs afin d'assurer la bonne marche 

du suivi de la mission, notamment s'agissant des aspects relatifs a la protection des donnees. 

La Fondation a confie la sauvegarde de ses donnees informatiques au Conservatoire Populaire de 

Musique, Danse et Theatre de Geneve (le "CPMDT"). Le CPMDT a designe un de ses collaborateurs 

afin d'assurer la bonne marche du suivi de la mission, notamment s'agissant des aspects relatifs a la 

protection des donnees. 

4. Procedure de traitement 

4.1 Traitements de donnees effectues par is Fondation 

Dans le cadre de son activite, la Fondation traite des donnees en conformite des lois applicables et 

notamment sur la base de la legislation sur la prevoyance professionnelle. 

Une grande partie des activites de traitement de donnees est effectuee par Kessler et le CPMDT. 

Par donnees personnelles, l'on entend toutes les informations concernant une personne physique 

identifiee ou identifiable. En droit suisse, le traitement de donnees personnelles par une personne 

privee est licite et ne requiert pas de motif justificatif. 
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Celui qui traite des donnees personnelles ne doit toutefois pas porter une atteinte a la personnalite 

des personnes concernees, notamment en: 

- traitant des donnees personnelles en violation des principes legaux (notamment 

proportionnalite, bonne foi, finalite, exactitude, securite); 

- traitant des donnees contre la manifestation expresse de la volonte de la personne 

concernee; et 

- communiquant a des tiers des donnees sensibles. 

Une atteinte a la personnalite est illicite a moins d'etre justifiee par des motifs justificatifs, soit par la 

loi, par un inter-et prive ou public preponderant ou par le consentement de la personne concernee. 

Au surplus, les deux documents suivants decrivent de maniere detainee les traitements de donnees 

effectues par la Fondation: 

- Registre des activites de traitement de la Fondation. 

- Notice de confidentialite. 

La Fondation revise sur une base annuelle ces documents. A cette fin, elle peut solliciter l'appui du 

DPO. 

4.2 Procedure en cas de requete d'acces 

Kessler et/ou le CPMDT informent le Conseil de fondation et le DPO de toutes les requetes qu'ils 

regoivent. 

Le President du Conseil de fondation traite lui-merne, sans retard, les requetes qui concernent les 

donnees traitees par la Fondation ainsi que celles confiees au CPMDT. En cas de besoin, it peut 

solliciter l'aide du DPO. 

Le President du Conseil de fondation transmet, sans retard, a Kessler les requetes en lien avec des 

donnees confiees a Kessler. Kessler, traite, sans retard, les requetes qu'elle regoit du President du 

Conseil de fondation. En cas de besoin, Kessler peut solliciter ('aide du DPO. 

Le President du Conseil de fondation tient un journal des requetes d'acces et s'assure qu'une suite 

est donnee a toutes les requetes d'acces revues. Le journal est communiqué au DPO lors de chaque 

mise a jour. 

Le President du Conseil de fondation et, le cas echeant, Kessler, pour les donnees qui lui ont ete 

confiees, informent au moins une fois par armee le Conseil de fondation des requ8tes qu'ils ont 

traitees. 
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4.3 Procedure en cas d'incident de securite 

En cas de violation de la securite entraInant la perte de donnees personnelles, leur modification, leur 

suppression ou leur destruction, ou leur divulgation ou un acces non autorise, les dernarches 

suivantes seront accomplies: 

- Le CPMDT, Kessler, et/ou tout autre sous-traitant informe(nt) immediatement la Fondation 

ainsi que le DPO de la survenance de ('incident de securite. 

- Le President du Conseil de fondation (le cas echeant avec ('aide du CPMDT, de Kessler ou du 

sous-traitant concerne) analyse ('incident et ses potentielles consequences pour les 

personnes concernees et pour la Fondation, en faisant appel au besoin a un expert 

informatique. 

- Le President du Conseil de fondation procede des que possible, avec le soutien du DPO, 

une annonce au PFPDT ainsi que — lorsque les circonstances ('exigent ou que le PFPDT le 

demande — aux personnes concernees des atteintes a la securite des donnees susceptibles 

de mettre en peril la personnalite des personnes concernees. 

L'annonce au PFPDT contient au moins une description de la nature de la violation (perte, 

modification, suppression ou destruction, ou divulgation a des tiers non autorises), des consequences 

de la violation pour les personnes concernees ainsi que des mesures prises ou envisagees pour 

remedier a la violation de la securite des donnees ou pour en attenuer les consequences. 

5. Conservation de donnees 

Les donnees personnelles traitees par la Fondation sont conservees: 

- s'agissant des donnees confiees a Kessler, sur ses propres serveurs physiques localises en 

Suisse; et 

- s'agissant des donnees confiees au CPMDT, sur ses propres serveurs localises en Suisse. 

La duree de conservation legale est en principe de 10 ans a compter de la fin du droit aux prestations, 

ou lorsqu'aucune prestation nest versee parce que la personne assuree n'a pas fait usage de son 

droit, jusqu'au moment ou ('assure atteindrait rage de 100 ans, voire au-dela si l'interet de la 

Fondation le justifie. 

6. Analyses d'impact relatives a la protection des donnees 

Lorsque le traitement envisage est susceptible d'entrainer un risque eleve pour la personnalite ou les 

droits fondamentaux de la personne concernee, la Fondation procede au prealable a une analyse 

d'impact relative a la protection des donnees personnelles. Elle peut au besoin solliciter I'appui du 

DPO. 

II y a notamment un risque eleve pour la personnalite ou pour les droits fondamentaux de la personne 

lorsqu'un traitement de donnees implique : 

- une evaluation/scoring (y compris profilage); 



- une decision automatique avec effet legal ou similaire; 

- une surveillance systematique; 

- des donnees sensibles ou hautement personnelles; 

- une collecte a large echelle (en fonction du nombre de personnes concernees, volume, 

duree, dimension geographique); 

- un croisement de donnees; 

- des personnes vulnerables (y compris patients, personnes agees, enfants); 

- l'usage de technologies innovantes; ou 

- un processus qui peut empecher une personne de conclure un contrat et/ou de beneficier 

d'un service. 

En general, deux criteres suffisent pour remplir l'exigence du risque eleve. 

7. Mesures de secu rite 

La Fondation choisit, instruit et surveille adequatement son personnel ainsi que ses prestataires tiers 

de sorte a garantir la confidentialite, la disponibilite et l'integralite des donnees qu'elle traite. De plus, 

la Fondation : 

- restreint l'acces des prestataires tiers ainsi que des membres du Conseil de fondation aux 

donnees personnelles dont ils ont besoin pour accomplir leurs taches ; 

- restreint l'acces aux locaux et aux installations aux membres du Conseil de fondation et aux 

personnes autorisees ; 

- empeche que les personnes non autorisees ne puissent lire, copier, modifier, deplacer, 

effacer ou detruire des supports de donnees ; 

- empeche que les personnes non autorisees ne puissent enregistrer, lire, modifier, effacer ou 

detruire des donnees personnelles dans la memoire ; 

- assure que la disponibilite des donnees personnelles et l'acces a celles-ci puisse etre 

rapidement restaures en cas d'incident physique ou technique ; 

- assure qu'il soit possible de verifier a qui sont communiquees les donnees personnelles ; 

- assure que les violations de la securite des donnees puissent etre rapidement detectees et 

que des mesures puissent etre prises pour attenuer ou eliminer les consequences. 

* * * 

5/6 



Ce Reglement est revu sur une base annuelle par le Conseil de fondation. 

Etat : fevrier 2025 

Pour le Conseil de fondation de la Fondation de prevoyance Musiques-Arts : 

/
71 

Nom: Cyril Ledermann Nom: AudeJ y 

Position: president Position: vic - presidente 
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